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JONAVOS JUSTINO VAREIKIO PROGIMNAZIJOS DUOMENU IVESTIES
OPERATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Jonavos Justino Vareikio progimnazijos duomeny jvesties operatoriaus (toliau —
jvesties operatorius) pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti teisingg objekty informacija mokiniy registre (MR)
ir pedagogy registre (PR). Tvarkant asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny
tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy.

4. Pareigybés pavaldumas — duomeny jvesties operatorius tiesiogiai pavaldus Jonavos
Justino Vareikio progimnazijos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Biitinas ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;,

6. iSmanyti interneto / intraneto tinkly projektavima, administravimg ir apsaugg nuo
isilauzimo per tinkla, taip pat interneto tinklo protokolus, informaciniy sistemy valdyma;

7. mokeéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija; gebéti sklandZziai
déstyti mintis rastu ir zodZiu.

8. mokéti dirbti su kompiuteriu MS Office aplinkoje Word, Excel, informacinémis
duomeny bazémis;

9. mokéti dirbti komandoje;

10. bati tvarkingu, atidziu, komunikabiliu, sugebanciu greitai orientuotis situacijose;

11. laikytis asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanciy teisés akty.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

12.Duomeny jvesties operatorius vykdo tokias funkcijas:

12.1. registruoja objektus Mokiniy registre (toliau — MR) ir Pedagogy registruose
(toliau — PR);

13.2. nuolat atnaujina pasikeitusius objekty duomenis;

12.3. ne reciau kaip du kartus metuose keicia slaptazodzius;

12.4. MR registruoja pazyméjimy blanky gavima;

12.5. MR suformuoja ir atspausdina paZymejimus;

12.6.vadovaudamasis objekto pateiktais dokumentais ir archyve saugomy dokumenty
duomenimis suformuoja ir atspausdina pazyméjimo dublikata;

12.7. isregistruoja per tris darbo dienas iSvykusj MR ar PR objekta;

12.8. suformuoja Mokiniy krepselio ataskaita;

12.9. suformuoja ir pateikia mokyklos direktoriui mokiniy abécélinj Zurnala;



12.10. suformuoja nepanaudoty ir grazinty pazymeéjimy blanky ataskaitas;
12.11. suformuoja panaudoty pazyméjimy blanky ataskaita;
12.12. uzsako pazyméjimy blankus kitiems mokslo metams MR;

IV. ATSAKOMYBE

13. UZ duomeny tiksluma, teisétuma.

14. Uz asmens duomeny konfidencialumg, apsauga, antivirusinés programos
atnaujinama ne reciau kaip karta per savaite.

15. Uz kokybiska savo funkcijy vykdyma. Laikosi mokyklos vidaus darbo tvarkos
taisykliy. Uz pazeidimus atsako Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.




