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JONAVOS JUSTINO VAREIKIO PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jonavos Justino Vareikio progimnazijos direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pareigybé
yra darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj. Pareigybé priskirta biudZetiniy jstaigy vadovy
ir jy pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: A2 lygio pareigybé.

3. Pareigybés paskirtis — direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams organizuoti progimnazijos
atliekamas tikines operacijas, jas planuoti, riipintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu,
organizuoti ir priziiiréti tiesiogiai pavaldziy nepedagoginiy darbuotojy darba.

4. Pareigybés pavaldumas — direktoriaus pavaduotojas tkiui pavaldus progimnazijos
direktoriui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. ne zemesnis kaip aukstasis iSsilavinimas;

5.2. turéti medicinos jstaigos galiojancig sveikatos patikrg tg darba atlikti.

6. Darbuotojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. higienos normas ir taisykles;

6.2. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.3. jstaigos struktiirg, jos darbo organizavima ir valdyma;

6.4. prieSgaisrinés saugos taisykles;

6.5. saugaus darbo taisykles;

6.6. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir buidus;

6.7. progimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

6.8. savo pareigybés apraSyma;

6.9. viesyjy pirkimy taisykles;

6.10. materialiniy vertybiy apskaita;

6.11. Kkitus progimnazijos veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus bei norminius aktus.

7. Darbuotojas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikata;

7.3. darbo sutartimi;

7.4. siuo pareigybés apraSymu;

7.5. kitais progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).
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111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, vykdo $ias funkcijas:

8.1. tvarko vieSyjy pirkimy dokumentus ir atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas,
vadovaudamasis Viesyjy pirkimy taisyklémis;

8.2. kontroliuoja ekonomiska materialiniy vertybiy naudojimg, tvarko materialiniy vertybiy
apskaita, numeruoja (uzraso inventorinius numerius) jsigytas materialines vertybes atidavus naudoti
veikloje. Organizuoja materialiniy vertybiy remontg bei inventorizacija;

8.3. organizuoja jam pavaldziy darbuotojy darbg, uztikrina, kad tkio objektai biity tinkamai
prizitrimi ir naudojami, kad progimnazijos tkis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas
progimnazijos veiklos sutrikimy;

8.4. uztikrina, kad progimnazijoje ir progimnazijos teritorijoje esantys jrenginiai buty tvarkingi,
nepavojingi sveikatai;

8.5. ripinasi, kad prie progimnazijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas;

8.6. uztikrina progimnazijos teritorijos ir progimnazijos patalpy (klasiy, kabinety, ir kt.)
apSvietimg (uztikrina, kad progimnazijos patalpy bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty
galiojancias higienos normas);

8.7. nustatytu laiku organizuoja progimnazijos pastato ir jy konstrukcijy sezonines bei eilines
apziiiras, vykdo apziiiry metu rasty defekty pasalinima;

8.8. organizuoja sniego, varvekliy, lapy valymg nuo progimnazijos pastato stogo, ziema
organizuoja taky barstymg sméliu;

8.9. uztikrina, kad buty laiku atliktas progimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas,
tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai;

8.10. uztikrina, kad buty laiku atliktas progimnazijos Sildymo sistemos paruoSimas rudens ir
Ziemos sezonui;

8.11. pagal poreikj rlpinasi progimnazijos materialinés bazés atnaujinimu, organizuoja
progimnazijos apripinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis medziagomis,
prietaisais, jrankiais ir kt.;

8.12. pasiriipina, kad matomoje vietoje blity pirmosios pagalbos vaistinél¢;

8.13. organizuoja progimnazijos apripinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais);

8.14. reikalauja i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, kabinetai, biity valomi po pamoky, prireikus
valomi pakartotinai;

8.15. reikalauja, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai, bty tikrinami ir esant reikalui valomi
po kiekvienos pertraukos;

8.16. uztikrina, kad unitazai du kartus per ménesj buty valomi Slapimo druskas Salinan¢iomis
priemonémis;

8.17. uztikrina, kad akty, sporto salés biity valomos po kiekvieno renginio drégnuoju bidu,
naudojant plovimo priemones ir védinama po kiekvienos pamokos, renginio;

8.18. kontroliuoja ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty, sporto saliy, tualety tiek nataralaus, tiek
mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba;

8.19. neleidzia, kad elektros jrenginiams prijungti prie srovés $altinio buty naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija;

8.20. reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos buty tvarkingos;

8.21. uztikrina, kad progimnazijoje gesintuvo tipai bty parenkami ir jy skai¢ius nustatomas pagal
Bendryjy gaisrinés saugos taisykliy 5 prieda, bet ne maziau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui.

8.22. pasiriipina, kad biity parengtas grafinis ir raSytinis Zmoniy evakavimo planas ir pakabintas
gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kickvieng pastato auksta;

8.23. uztikrina, kad su veiksmy planu, kilus gaisrui, biity supazindinti visi darbuotojai;

8.24. pasiriipina, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakuacijos dury bty krypties (gelb&jimosi)
zenklai;
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8.25. moko ir instruktuoja darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uZztikrina, kad biity
parengta progimnazijos prieSgaisrinés saugos instrukcija;

8.26. reikalauja, kad progimnazijos darbuotojai laikytysi prieSgaisrinio elgesio taisykliy, kad baige
baige uzsiémimus iSjungty visus elektros prietaisus;

8.27. neleidzia patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, riikyti, vartoti alkoholiniy, energiniy
gérimy, narkotiniy ir kity psichotropiniy medziagy;

8.28. atliecka nepedagoginio personalo darbo kontrole, apriipina ji reikalingomis darbui
priemonémis;

8.29. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus progimnazijos direktoriaus nevirsijant nustatyto
darbo laiko;

8.30. sudaro nepedagoginiy darbuotojy atostogy grafiko projekta, atsizvelgiant j darbuotojy
pageidavimus dél atostogy laikotarpio ir j realias galimybes patenkinti tuos pageidavimus;

8.31. sudaro nepedagoginiy darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Darbuotojas, itargs ar pasteb&jes Zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatus ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. informuoja patyrusio patyc€ias, smurtg direktoriaus pavaduotoja ugdymui arba mokinio klasés
auklétoja, dalyko mokytoja apie jtariamas ar jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi j direktoriaus pavaduotoja
ugdymui.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Darbuotojas atsako uz:

10.1. uz bendra progimnazijos tkio bukle;

10.2. uz progimnazijos teritorijos, pastaty ir patalpy, progimnazijos baldy ir inventoriaus prieZiiira;

10.3. uZ progimnazijos inzinieriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitira;

10.4. uz progimnazijos patalpy ap$vietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

10.5. uz progimnazijos apriipinimg bitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo
priemoneémis ir kt. );

10.6. uz progimnazijos sanitaring bikle ir prieSgaisring sauga, civiling sauga, darbuotojy sauga;

10.7. progimnazijos valdomo turto teisétg, saugy ir taupy naudojima;

11. Darbuotojui gali buti taikoma drausminé, materialiné arba baudziamoji atsakomybg, jei jis:

11.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba aplaidziai
vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas atsitikimas, kilo
gaisras;

11.2. davé darbuotojams privalomus vykdyti neteisétus nurodymus;

11.3. neatliko savo pareigy;

11.4. savo veiksmais padaré progimnazijai materialing Zalg.

12. Darbuotojas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




