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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI JURGITOS SKAMAROCIENES
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos Justino Vareikio progimnazijos (toliau — progimnazija) direktoriaus pavaduotojo
ugdymui (toliau — pavaduotojas) pareigybés aprasymas reglamentuoja pavaduotojo veikla.

2. Pareigybés pavadinimas — direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

3. Pareigybés grupé — I (biudzetiniy jstaigy vadovai ir jy pavaduotojai).

4. Pareigybés lygis — A2.

5. Pavaduotoja pareigoms skiria ir i§ jy atleidzia progimnazijos direktorius.

6. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI PAVADUOTOJUI

7. Pavaduotojas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

7.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

7.2. atitikti bent vieng i§ Siy reikalavimy:

7.2.1. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne maZesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza,

7.2.2. turéti magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne maZzesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo
staza,

7.2.3. turéti ugdymo moksly arba verslo vadybos magistro kvalifikacinj laipsnj arba vieSojo
administravimo magistro kvalifikacinj laipsnj, jgyta baigus Svietimo vadybos studijas, arba jam
lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija, taip pat turéti ne mazesng kaip 3 mety profesinés veiklos patirtj;

7.3. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy reikalavimus;

7.4. ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokeéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatytg ir apibiidintg SeSiy kalbos mokejimo lygiy sistema) mokéti bent vieng i$ trijy Europos Sajungos
darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

7.5. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis, Zinoti dokumenty rengimo taisykles,
tvarkyti, su pavaduotojo funkcijomis susijusius dokumentus, jy apskaita;

7.6. turi buti susipazines ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés aktais,
Jonavos rajono savivaldybés sprendimais ir jsakymais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla,
progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, kitais progimnazijos dokumentais ir pareigybés
apraSymu;

7.7. gerai iSmanyti Siuolaikinés pedagogikos — psichologijos pagrindus, gebéti juos panaudoti savo
veikloje;

7.8. mokéti rengti progimnazijos vidaus dokumentus;

7.9. sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

7.10. mokéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, rengti projektus;

7.11. gebeti savarankiskai planuoti savo ir tiesiogiai pavaduotojui pavaldziy darbuotojy darba,
organizuoti progimnazijos bendruomenés veikla;



7.12. gebeéti dirbti komandoje, kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus
progimnazijos bendruomenés nariy santykius, laikytis pedagoginés etikos normy, duomeny apsaugos
taisykliy;

7.13. buti nepriekaisStingos reputacijos, pareigingas, tolerantiSkas, mandagus, gebéti bendrauti,
bendradarbiauti ir teikti konsultacijas.

1 SKYRIUS
PAVADUOTOJO FUNKCIJOS

8. Puoseléti demokratinius, bendradarbiavimu grindziamus santykius, kurti sveika ir
psichologiskai saugig aplinkg, uztikrinti mokytojo etikos normy laikymasi, bendruomenés nariy
informavima.

9. Telkti mokyklos bendruomeng Svietimo politikos jgyvendinimui, dalyvauti rengiant mokyklos
strateginj ir metinés veiklos planus.

10. Rengti vidaus veiklg reglamentuojancius tvarky aprasus.

11. Dalyvauti darbo grupéje rengiant progimnazijos ugdymo plano projekta, vadovauti tiriant
mokiniy poreikius, parenkant neformaliojo Svietimo krypti ir uztikrinti jo vykdyma.

12. Dalyvauti metodinés tarybos veikloje.

13. Uztikrinti §iy mokomyjy dalyky, atitinkamy laikiny grupiy ugdymo plany, bendryjy programuy,
edukaciniy veikly vykdyma, derinti ilgalaikius planus, inicijuoti tiriamaja veikla poky¢iams nustatyti,
teikti profesing pagalba mokytojams:

13.1. lietuviy kalbos ir literattiros,

13.2. dorinio ugdymo (5-8 klasés),

13.3. uzsienio kalby (2—8 klasés),

13.4. istorijos,

13.5. geografijos,

13.6. zmogaus saugos,

13.7. technologijy,

13.8. muzikos (5-8 klasés),

13.9. dailés,

13.10. fizinio ugdymo (5-8 klasés),

13.11. neformaliojo vaiky Svietimo.

14. Koordinuoti:

14.1. lietuviy kalbos ir socialiniy moksly, uzsienio kalby, estetinio, dorinio ir fizinio ugdymo
mokytojy metodiniy grupiy veiklg. Skatinti pedagogy profesinj tobuléjima, saviugda, dalykinj
bendradarbiavimg. Rengti dokumentus pedagogy atestacijai;

14.2. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimg, mokiniy saviraiSkos poreikiy tenkinima,
lgyvendinant neformaliojo Svietimo programas;

14.3. mokiniy tarybos veikla;

14.4. neformaliojo Svietimo projekting veikla;

14.5.bendradarbiavimg su socialiniais partneriais.

15. Sudaryti 1-8 klasiy neformaliojo vaiky Svietimo tvarkarascius.

16. Stebéti kuruojamy dalyky mokytojy elektroninio dienyno pildyma, mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo informacijos fiksavimga.

17. Administruoti kultiiros paso paslaugy uzsakyma ir jy jgyvendinimg 1-8 klasése, prizitiréti
tikslingg kultiiros paso 1éSy panaudojima.

18. Rengti, tikslinti ir derinti vieSinimui skirtg informacija apie progimnazija, vykdyti informacijos
sklaida.

19. Inicijuoti ir vykdyti:

19.1. neformaliojo vaiky Svietimo programy pasitila;

19.2. progimnazijos strateginius tikslus atitinkanc¢iy neformaliojo vaiky Svietimo projekty paieska
ir rengima;

19.3. antikorupcine veiklg mokykloje.



20. Vadovauti direktoriaus jsakymu sudarytoms darbo grupéms, rengiant vidaus veikla
reglamentuojancius tvarky aprasus.

21. Dalyvauti Vaiko gerovés komisijos veikloje.

22. Uztikrinti progimnazijos darbo tvarkos taisykliy laikymasi.

23. Bendradarbiauti su visuomenés sveikatos priezitiros specialistu.

24. Priziuréti:

24.1. nepamokiniy renginiy ir Svenciy organizavimg 1-8 klasése;

24.2. bud¢jima vieng dieng per savaite.

25. Rengti:

25.1. neformaliojo vaiky $vietimo veiklos ataskaitg, jg analizuoti;

25.2. kulttiros paso paslaugy ataskaitg;

25.3. kuruojamy sri¢iy ataskaitas steigéjui ir kitoms institucijoms;

25.4. ménesio plano projekta;

25.5. mokiniy ir veiklos organizavimo jsakymus.

26. Pildyti, tvarkyti ir saugoti pavaduotojo atsakomybei priskirtus dokumentus.

27. Pavaduoti progimnazijos direktoriy jo atostogy, komandiruoliy, nedarbingumo ir kt.
laikotarpiais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

28. Pavaduotojas atsako uz Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

SusipaZinau, supratau ir jsipareigoju vykdyti:

(paraSas, data)
Jurgita Skamarociené
(vardas, pavarde)



