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PROGIMNAZIJOS DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO
DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos Justino Vareikio progimnazijos dienyno sudarymo elektroninio dienyno
(toliau — e-dienyno) duomeny pagrindu tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) parengtas
vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK —
2008 ,,Dé¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo*
(Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170
redakcija).

2. Jonavos Justino Vareikio progimnazijos elektroninio dienyno (toliau — e-dienyno)
naudojimo tvarka (toliau — Tvarka) nustato Jonavos Justino Vareikio progimnazijos elektroninio
dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, tvarkan¢iy dienyna, funkcijas
ir atsakomybe.

3. Tvarka papildoma ir/ar kei¢iama Jonavos Justino Vareikio progimnazijos
direktoriaus jsakymu.

4. Tvarkos reikalavimy privalo laikytis mokyklos direktorius, direktoriaus
pavaduotojai ugdymui, mokytojai, neformaliojo ugdymo programy vadovai ir pagalbos mokiniui
specialistai.

5. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. Balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, kitais teisés aktais.

6. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

6.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas;

6.2. kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo
Istatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIY UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

7. Mokyklos direktorius:

7.1. jsakymu iki mokslo mety pradzios paskiria asmenis, atsakingus uz e-dienyno
administravimg, tvarkyma, priezitra, dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo
spausdinimo ir perkélimo | skaitmening laikmeng, archyvavimg - mokyklos e-dienyno
administratoriy ir direktoriaus pavaduotoja;

7.2. uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkymga, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.
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8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka Sias funkcijas:

8.1. bendradarbiaudamas su mokyklos e-dienyno administratoriumi, analizuoja e-
dienyno pildymo punktualumag, tikslumg ir teikia mokyklos e-dienyno administratoriaus parengta
statisting ataskaitg administracijai;

8.2 tiria mokiniy, mokytojy ir tévy pozitrj apie e-dienyno naudojimo efektyvuma;

8.3. teikia pasitilymus programings jrangos teikéjui dél e-dienyno funkcijy tobulinimo;

8.4. operatyviai sprendzia su e-dienyno naudojimu susijusias technines ir
organizacines problemas;

8.5. atsako uz Sios Tvarkos reikalavimy laikymosi prieziiirg, o jo nedarbingumo
laikotarpiu - mokyklos e-dienyno administratorius.

9. Sveikatos prieziiiros specialistas vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy
tévais, mokytojais, klasiy auklétojais, mokyklos administracija, pagalbos mokiniui specialistais.

10. Socialinis pedagogas:

10.1. stebi mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

10.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy
auklétojais, mokyklos administracija, pagalbos mokiniui specialistais.

11. Mokyklos psichologas, specialusis pedagogas, logopedas:

11.1. rengia, vykdo mokiniy, tévy, mokytojy apklausas;

11.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy
auklétojais, mokyklos administracija, pagalbos mokiniui specialistais.

12. Mokyklos e-dienyno administratorius atlicka $ias funkcijas:

12.1. atsako uz tai, kad bty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio
dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, pazymiy tipai,
mokytojy bei mokiniy sarasai ir kt.;

12.2. iki rugséjo 1 d. iStrina buvusias 8 klases;

12.3. iki rugséjo 2 d. suveda e-dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases,
grupes, mokinius, mokytojus, Klasiy vadovus, neformaliojo ugdymo vadovus, pagalbos mokiniui
specialistus, dalykus, sukuria klases ir priskiria klasiy auklétojus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy
ir pedagogy duomeny registry duomenimis;

12.4. iki rugséjo 10 d., esant poreikiui, organizuoja mokymus mokytojams,
neformaliojo ugdymo vadovams, pagalbos mokiniui specialistams, klasiy vadovams ir mokiniams;

12.5. nuolat teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to
padaryti pats, kreipiasi j elektroninio dienyno TAMO administratoriy;

12.6. isduoda naujai atvykusiems mokytojams, klasiy vadovams, neformaliojo
ugdymo vadovams, pagalbos mokiniui specialistams, mokiniams ir jy tévams registracijos
identifikatorius — raktus;

12.7. stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per dieng, o esant pazeidimams
informuoja direktoriaus pavaduotojg ugdymui vidiniu pranesimu;

12.8. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, analizuoja mokiniy,
mokytojy, neformaliojo ugdymo vadovy, pagalbos mokiniui specialisty, tévy prisijungimag prie e-
dienyno ir rengia statistines ataskaitas;

12.9. mokiniui pereinant j kita mokykla ar deél kity priezasCiy iSeinant i§ mokyklos
elektroniniame dienyne istrina mokinio pavarde, atspausdina mokinio pasiekimy ataskaitas ir
perduoda rastvedei;

12.10. nustatymuose tvarko mokytojy pavadavimus;

12.11. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

12.12. surenka dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sudaryto
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, lapus;

12.13. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas
ménes] iSspausdina mokinio pazangumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio
pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

12.14. mokslo mety pabaigoje jveda kélimo j aukstesne klas¢ jsakymus;
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12.15. jveda mokiniy, norinciy pereiti j kita klasg, vykstanciy mokytis ] sanatorija,
jsakymus;

12.16. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i$
elektroninio dienyno iSspausdina ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines. Tuo atveju,
jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines® atspausdina per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy,
dél kélimo } aukstesne klase¢ jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutinés darbo
dienos;

12.17. iki paskutinés rugpjucio ménesio darbo dienos:

12.17.1. uzsako dienyno archyva pas dienyno administratoriy, gavus ji perkelia i
skaitmenine laikmena,;

12.17.2. perduoda dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, lapus archyvo darbuotojai;

12.17.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laikmeng
duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

12.18. elektroniniame dienyne mokytojams fiksavus mokinio trimestro, pusmecio,
metinj ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per
trimestra, pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant* jrasyta atitinkamo laikotarpio
duomenj (jvertinimg, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skai¢iy iki tos dienos 24 val.). Jei
»uzrakinus® duomenis nustatoma klaida, administratorius ,,atrakina“ duomenis, tik pateikus klaida
padariusiam asmeniui ,,atrakinimo® faktg fiksuojantj aktg, kuriame nurodoma: dalyko pavadinimas
ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty
pamoky skaic¢ius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas
ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skai¢ius kei¢iamas, vardas ir pavard¢, dalyko mokytojo ar
kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno
administratoriaus vardas ir pavardé¢, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios
atlieckamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Sudarytas aktas apie
duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

13. Klasiy auklétojai atlieka Sias funkcijas:

13.1. dalyvauja mokyklos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose
ir konsultacijose;

13.2. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus;

13.3. iki rugséjo 10 d. patikrina informacija apie klas¢je besimokanc¢ius mokinius, jy
pamoky tvarkarascius, padaro reikalingus keitimus ir raStu patvirtina, kad klasiy ir individualis
mokiniy tvarkara$¢iai atitinka ugdymo plana;

13.4. iki rugséjo 10 d. informuoja mokinius apie galimybe¢ naudotis e-dienynu, kartu
su administratoriumi organizuoja mokymus mokiniams, perduoda registracijos identifikatorius -
raktus;

13.5. iki rugséjo 10 d. kartu su administratoriumi, esant poreikiui, organizuoja
mokymus, konsultacijas mokiniy tévams, perduoda registracijos identifikatorius - raktus;

13.6. operatyviai rastu informuoja mokyklos e-dienyno administratoriy apie pastebétas
klaidas;

13.7. operatyviai informuoja progimnazijos e-dienyno administratoriy apie butinus
atlikti pakeitimus, nurodydami direktoriaus jsakymo Nr., data, jeigu mokinys:

13.7.1. iSbrauktas i$ sgrasy;

13.7.2. mokomas namuose;

13.7.3. gydomas sanatorijoje;

13.7.4. paskirtas savarankiskas mokymas;

13.8. uztikrina, kad auklétiniai korektiskai uzpildyty duomenis;

13.9. atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma (periodiskai keicia slaptazodj),
duomenis j sistemg suveda patys;
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13.10. pildo elektroninio dienyno funkcijas ,,Ugdymo diena®“, ,,Klasés valandélé®,
»Socialine-pilietiné veikla®;

13.11. gave 1S mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta per dvi darbo
dienas jveda duomenis j elektroninj dienyng ir atleidima nuo kiino kultiiros pamoky;

13.12. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais
mokytojais, mokyklos administracija, pagalbos mokiniui specialistais;

13.13. skelbia informacijg apie buvusius ir bisimus tévy susirinkimus;

13.14. pagal administracijos nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas;

13.15. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktazg pateikia mokiniams
pasirasyti ir perduoda dienyno administratoriui;

13.16. raSo mokiniams pagyrimus ir pastabas;

13.17. per 10 kalendoriniy dieny nuo ugdymo proceso pabaigos pasiraso dienyno
administratoriaus iSspausdintuose lapuose ,,Mokiniy mokymosi pasickimy apskaitos suvestiné®,
patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma.

14. Dalyky mokytojai vykdo Sias funkcijas:

14.1. dalyvauja mokyklos e-dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose
ir konsultacijose;

14.2. korektiskai uzpildo elektroninio pasto adresg ir kitus asmeninius duomenis
(rekomenduojama);

14.3. iki rugséjo 5 d. sukuria dalyko grupes;

14.4. sudaro savo asmeninj tvarkarastj;

14.5. pasiraSytinai supazindina mokinius su vertinimo normomis ir instruktazy lapus
Su mokiniy parasais pristato dienyno administratoriui iki rugsé¢jo 10 d;

14.6. organizuoja saugaus elgesio instruktazus savo dalyky pamokose. Kiekvieng karta
atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktuoty mokiniy sgraSus, pateikia mokiniams
pasira8yti ir perduoda dienyno administratoriui;

14.7. iki rugséjo 10 d. | e-dienyng sukelia klasiy, kurioms déstys teminius planus
(rekomenduojama);

14.8. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius ar pavélavusius mokinius, pasibaigus
pamokai jveda pamoky duomenis: pamokos temg, namy darbus, pazymius, pastabas mokiniams,
jraso, jei mokiniui skiriama individuali konsultacija;

14.9. pildo elektroninio dienyno skiltj ,,Socialiné-pilietiné veikla®;

14.10. pradinése klasése dirbantys mokytojai kiekvieng pirmadienj uzpildo savaités
ugdomaja veikla;

14.11. ne veliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne paZzymi numatomus
atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

14.12. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyng
ir pazymi, kad ménesio duomenys pilnai suvesti, uzdaro ménesj;

14.13. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio
dienyno mokyklos administratoriy;

14.14. pasibaigus pusmeciui iSveda pusmecio jvertinimus;

14.15. elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito
ugdymo laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra,
pusmet], metus, jie patvirtinami automatiSkai ,,uzrakinant™ jraSytg atitinkamo laikotarpio duomenj
(ivertinimg, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skai¢iy iki tos dienos 24 wval.). Jei
»uzrakinus® duomenis nustatoma klaida, kreipiasi | mokyklos administratoriy, kad ,,atrakinty*
duomenis, pateikdamas ,atrakinimo® faktg fiksuojantj akta, kuriame nurodoma: dalyko
pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir
pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy
jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius keiiamas, vardas ir pavarde,
mokytojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
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pavard¢, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny taisymas, kiti
su duomeny taisymu susij¢ duomenys.

14.16. vidiniais praneSimais susiraSinéja su mokytojais, mokiniy tévais, klasiy
vadovais, neformalaus ugdymo vadovais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos administracija;

14.17. atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma (periodiskai keicia slaptazodj);

14.18. kilus neaiSkumams, problemoms nedelsiant kreipiasi ] mokyklos e-dienyno
administratoriy vidiniais praneSimais;

14.19. pavaduojantys mokytojai pildo dienyng uz pavaduojamg mokytoja nustatyta
laikotarpj;

14.20. suveda papildomy darby jvertinimus;

14.21. mokiniui, sugrjzus i$ sanatorijos, dalyky mokytojai perkelia jvertinimus su
pastaba ,,Pazymys i$ kitos jstaigos‘.

I1l. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA,
SAUGOJIMAS

15. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne
,»Tavo mokykla“ (TAMO). Administratorius, ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10
kalendoriniy dieny i$ elektroninio dienyno i$spausdina ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines, pasiraSius auklétojams perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Direktoriaus
pavaduotojas ugdymui pasiraso iSspausdintuose lapuose, patvirtindamas duomeny teisinguma,
tikrumg ir atiduoda saugoti i archyva, vadovaujantis dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. Jsakymu Nr. V-118 “Dél dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinimo”, nustatyta tvarka. Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai
apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai,
tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines* atspausdina per 10 kalendoriniy
dieny nuo reikalavimy, dé¢l kélimo j auksStesne klase ivykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo
mety paskutinés darbo dienos.

16. Administratorius programinés jrangos tiekéjo perduota mokyklai e-dienyno
archyvo kopijg pdf formatu, jraSo i skaitmening¢ laikmeng ir perduoda archyvavimui pagal
mokyklos dokumentacijos plang.

17. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng karta atlikus instruktazg. Mokiniai
instruktazy lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy®“ lapai jsegami ir saugomi
atskirame segtuve, esanciame administratoriaus kabinete, o pasibaigus mokslo metams Sie lapai
perduodami j archyva.

18. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas |
skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo
terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 , D¢l Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatytg laika.

IV. ATSAKOMYBE
19. Uz Tvarkos reikalavimy laikymosi prieziirg atsakingi darbuotojai paskirti

direktoriaus jsakymu.20. Tvarkos reikalavimy privalo laikytis mokyklos vadovai, mokytojai,
pagalbos mokiniui specialistai, neformaliojo ugdymo vadovai, dirbantis su e. Dienynu.




