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PROGIMNAZIJOS FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos Justino Vareikio progimnazijos finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés)
parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Lietuvos
Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés
jstatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzes 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Del
Viesojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®, 2020
m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,D¢l vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame
asmenyje‘.

2. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma Jonavos Justino
Vareikio progimnazijoje (toliau — [staiga), darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe finansy
kontrolés srityje.

3. Finansy kontrol¢ organizuojama ir atlieckama atsizvelgiant ] Jstaigos strateginius tikslus,
Istaigos nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing
struktiirg, nustatytg apskaitos politikg, apskaitos informacing sistema, turto apsaugos bukle ir kitus
vidaus tvarkos dokumentus.

4. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

5. Taisyklése vartojamos savokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme ir Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme.

) IT SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Finansy kontrolé — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kurios déka siekiama uztikrinti tikinés
veiklos teisétuma ir patikimo finansy valdymo principy - ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo
bei skaidrumo — laikymasi [staigoje.

7. Finansy kontrole Jstaigoje turi uztikrinti, kad buity jgyvendinti Sie tikslai:

7.1. Istaigos veikla buity vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius
ir veiklos planus, programas ir patvirtintas priemones;

7.2. valstybés ir Savivaldybés turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity apsaugoti
nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

7.3. kontrolés priemonés biity taitkomos kiekvienai veiklai, susijusiai su [staigos iStekliy
valdymu;

7.4. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai turi biiti saugomi nuo vagystés, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

7.5.Jstaigos finansings ir kitos veiklos ataskaitos privalo biiti teisingos ir pateikiamos teisés
akty nustatyta tvarka.

8. Finansy kontrolés veiksmingumui [staigoje uztikrinti:

8.1. kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai;

8.2. kontrole turi buti vykdoma atsiZzvelgiant | rizikos veiksnius — organizuojamas rizikos
nustatymas ir jvertinami rizikos veiksniai, vadovaujantis audity iSvadomis ir rekomendacijomis,
pasitarimy metu ir kitais budais;



8.3. darbuotojy, atliekanc¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé
finansy kontrolés srityje turi biiti apraSomos jy pareigybiy apraSymuose ar nuostatuose;

8.4. finansy kontrolés procediiros turi biiti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy, veikianciy
pagal jiems nustatytas funkcijas ir uzdavinius;

8.5. turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t.y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu biiti atsakingas uz ikinés operacijos arba sprendimo [staigos turto panaudojimo arba
Isipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdymga ir apskaita;

8.6. priimti sprendimai dél [staigos turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir tikinés
operacijos turi buiti dokumentuoti taip, kad juos buty galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos.

III SKYRIUS
FINANSU KONTROLES RUSYS

9. Atliekant finansy kontrolg turi biti laikomasi tokio nuoseklumo:

9.1. iSankstiné (jsp€jamoji) finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su finansiniy iStekliy, valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu,
Isipareigojimais tretiesiems asmenims. Direktorius sprendimus priima tik tada, kai juos patvirtina
atsakingas uz iSanksting kontrole darbuotojas. ISankstinés kontrolés metu nustatoma projekto,
isipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar 1éSos tam tikram tikslui numatytos samatoje, ar jy tam
pakanka;

9.2. einamoji (operatyving¢) finansy kontrolé — 1éSy naudojimo metu atlickama kontrole, kurios
paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi savivaldybés institucijy sprendimai deél
finansiniy isStekliy, valstybés ir savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims, kad 1¢éSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir
itraukiamos ] apskaita;

9.3. paskesnioji finansy kontrol¢ — kontrolé panaudojus léSas po savivaldybeés institucijy
sprendimy dél valstybés ir savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims
vykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir
pagal paskirtj panaudotos 1éSos ir materialinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy
pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrol¢é numato priemones jos metu
nustatytiems trikumams pasalinti.

IV SKYRIUS .
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

10. Progimnazijoje finansy kontrolés procediiras atlieka direktorius, direktoriaus pavaduotojai
ugdymui, tikvedys, bibliotekininkas, taip pat pagal savo kompetencijg kt. jgalioti darbuotojai.
Pagrindinés pareigos ir atsakomybé¢ yra nustatytos pareigybiy apraSymuose ir Siose Taisyklése.

11. Centralizuotos biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos (toliau - CBIBAS) skyriaus
ved¢jas ar jo pavaduotojai, vykdo iSanksting kontrole, pagal su Istaiga sudaryta sutart;.

V SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

12. Einamoji finansy kontrolé apima:

12.1. tkinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinimg (suteikty paslaugy ir nupirkty
prekiy kokybés ir atitikimo pasiraSytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams
patikrinimas);

12.2. @ikinés operacijos dokumenty suraSyma laiku, teisétumo ir teisingumo kontrole;

12.3. ukinés operacijos teisingg ir savalaikj jraSyma i apskaitos registrus.

13. Einamaja finansy kontrole CBIBAS darbuotojai vykdo pagal su Istaiga sudarytg sutartj.



VI SKYRIUS .
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

14. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo Istaigos direktorius.

15. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali buti pavestos darbuotojams, kurie atlicka
iSankstine finansy kontrolg.

16. Paskesniosios kontrolés metu tikrinama ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos léSos ir
materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

VII SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

17. Istaigos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegima [staigoje, uz tinkamy salygy
sudaryma finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanciy Siose taisyklése nurodytas funkcijas,
Istaigg kuruojanciam Jonavos rajono savivaldybés administracijos struktiiriniam daliniui atlikti
patikrinimg ar inicijuoti tam tikry veiklos sri¢iy Istaigos vidaus audita.

18. Istaigos direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitirio j finansy kontrolg ir
salygy finansy kontrolei sukiirima [staigoje.

VIII SKYRIUS )
UKINIU OPERACIJU FINANSU KONTROLE

19. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis [staigai patvirtintu biudZetu, Jstaigos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens patvirtintomis programy i$laidy sgmatomis ir Istaigos sudarytomis
sutartimis.

20. Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima buklés analize, 1é8y poreikio pagrindima,
ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

21. Uz ukinés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingi [staigoje paskirti pirkimy
iniciatoriai. Pirkimus atlieka [staigoje paskirti pirkimo organizatoriai arba Viesyjy pirkimy komisija.

22. Istaiga prisiima jsipareigojimus, sudaro sutartis darbams, prekéms ir paslaugoms pirkti
pagal patvirtintg finansavimo Saltinj, iSlaidy samatas bei patikrinus i§ CBIBAS gautus apskaitos
duomenis, siekiant nustatyti ar faktiSkai turimy (ivertinus panaudotas 1¢Sas) Istaigos leéSy uzteks
prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

23. Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atlieckamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procediiromis, [staigoje patvirtintomis VieSyjy pirkimy organizavimo taisyklémis ir
kitais teisés aktais.

24. Uz iSankstine finansy kontrole atsakingas Istaigos darbuotojas pagal i CBIBAS gautus
apskaitos duomenis atlieka:

24.1. iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos bus atliekamos
nevir§ijant Istaigai patvirtinty biudzeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti iikinés operacijos atitinka
patvirtintas biudZeto programy samatas ar 1éSas, numatytas i§ kity finansavimo Saltiniy, ar tikinés
operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar tikiné operacija yra teiséta;

24.2. vykdydamas iSankstine finansy kontrolg, pasiraso arba atsisako pasiraSyti atitinkamus
dokumentus, leidZiancius atlikti Giking ar finansing operacija;

24.3. pasiraSydamas tkinés ar finansinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtina, kad
tikiné ar finansin€ operacija yra teiséta, dokumentai, susije su tikinés ar finansinés operacijos atlikimu,
yra tinkamai parengti ir kad ikinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty biudzeto
asignavimy ar 1€y, numatyty 18 kity finansavimo Saltiniy;

24.4. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad dikiné ar finansiné operacija yra
neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking¢ ar finansing operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, tikinés ar finansinés operacijos dokumentai



grazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasirasyti tikinés ar
finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai rastu informuoti
direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti Giking ar finansing operacija.

25. Einamoji finansy kontrol¢ atlieckama po sprendimy priémimo, t. y. 1éSy ir materialiniy
vertybiy naudojimo metu. Sios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu biidu.

26. Paskesniaja finansy kontrole vykdo progimnazijos direktorius, kuris privalo uztikrinti, kad
visi tikinés operacijos vykdymo dokumentai biity laiku pateikti CB]BAS.

27. Istaigos darbuotojai, jgalioti rengti (gauti) dokumentus, kuriy pagrindu atlieckamos tikinés
operacijos, atsako uz $iy dokumenty suraSyma laiku, teisétai ir teisingai.

28. Dokumentai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu,
Viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu.

IX SKYRIUS )
MOKEJIMU KONTROLE

29. Istaigos gautiny ir mokétiny sumy finansy kontrole vykdo CBIBAS, pagal su Istaiga
pasiraSyta sutartj.

30. Istaigos atsakingi darbuotojai gave tking operacijg pagrindzian¢ius ir mokéjimams atlikti
reikalingus dokumentus (sgskaitas-fakturas, sutartis ir kt.), patikrina ar jie pasiraSyti, ar teisingi
duomenys jrasyti j saskaitg faktiira, ar pakanka asignavimy. Jei pateikti dokumentai atitinka §iuos
reikalavimus, tada pristatomi j CBIBAS apmokeéjimui.

31. Mok¢jimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita fakttira arba
1Sankstinio apmokéjimo saskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo—priémimo aktas, kiti
dokumentai.

32. Moke¢jimams atlikti pateikiami dokumentai turi biiti patvirtinti Istaigos direktoriaus ar jo
igalioto darbuotojo, atsakingo uz tikine operacijg. Asmuo, pasiraSydamas dokumentus, patvirtina, kad
ukiné operacija yra teiséta, dokumentai, susije su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti,
kad operacijai atlikti yra patvirtinti asignavimai ir jy pakaks mok¢jimams vykdyti.

33. Nurodyti dokumentai gali biiti popierinése laitkmenose (originalai) ir (arba) per informacing
dokumenty valdymo sistema.

34. Istaigos direktorius atlieka darbuotojams iSmokamy 1éSy kontrolg, pasiraSydamas
darbuotojams iSmokamy 1Sy apskaiiavimo dokumentus, patvirtina, kad 1€Sos yra skiriamos teisétai
(yra galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas del leSy skyrimo), 1éSy iSmokoms uZteks.

X SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

35. Istaiga valdo, naudoja [staigai nuosavybés teise priklausant] finansinj, ilgalaikj ir
trumpalaikj materialyji ir nematerialyjj turta bei teisés akty nustatyta tvarka [staigai patikéjimo teise
ar panaudos sutarties pagrindu perduotg valstybés ar savivaldybés turta ir disponuoja juo.

36. Turto apskaitos ir kontrolés funkcijas vykdo ir yra atsakingi:

36.1. CBIBAS — uz turto buhaltering apskaitg ir finansy kontrolg, pagal su Istaiga pasirasyta
sutartj;

36.2. Istaigos direktorius — uz tinkama ir efektyvy turto valdyma, naudojimg ir kontrole: turto
saugojimg nuo praradimo, sugadinimo dél netinkamo jo eksploatavimo, nustatant konkrecias
kontrolés ir priezitros procediiras, atsakingo asmens uZ turto saugojimag, naudojimo kontrole
paskyrima, su turto valdymu susijusiy turto sandoriy ir kitos informacijos perdavima CBIBAS.

37. Turto saugojimo ir naudojimo kontrol¢ vykdo ir uz ja atsako Istaigos iikvedys ir bibliotekos
darbuotoja (atsakinga uz vadoveliy ir knygy apskaitg), atsakingi uz turto saugojimo ir naudojimo
kontrolg.

38. Istaiga pagal vykdomas funkcijas administruoja jai priskirta turta, rengia dokumentus dél



turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nuras§ymo, iSardymo ir likvidavimo
vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 25 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dél
Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo,
1Sardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

39. Istaigos turto inventorizacija atliekama vadovaujantis inventorizacijos tvarka, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719. Turto inventorizacija
atliekama ne reciau kaip kartg per metus, o esant biitinumui — ir dazniau.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Siekdami uztikrinti patikimg [staigos valdyma ir apskaita bei tinkamg finansinés
atskaitomybés sudaryma, visi darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, privalo laikytis iy finansy
kontrolés taisykliy.

41. Visi Siose Taisyklése iSvardinti atsakingi uz finansy kontrol¢ asmenys privalo laiku ir
kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei pastebéje taisykliy pazeidimus, apie juos
privalo informuoti direktoriy.

42. Istaigos darbuotojai turi teis¢ rastu direktoriui teikti pasitlymus Siy Taisykliy ir finansy
kontrolés tobulinimui.

43. Darbuotojai uz $iy Taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




